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	行政值班调班申请表

	                                                   编号：20XX-XX     

	申请人员
	手工填写
	申请人员
联系方式
	

	原值班日期及班次
	XX年XX月XX日
值班负责人/白班/夜班
	调班方式
	顶班/对调
（如对调，请注明对调值班日期）

	调班原因：

	调班人员
确认意见
	手工填写
	调班人员
联系方式
	

	值班负责人意见：

                                  签字： 
                                          年   月   日

	办公室
备案记录
	


注：“申请人员”为调整前值班人员，“调班人员”为调整后的值班人员。

